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Grundskoleförvaltningens rutin 
för anmälan till huvudman av 
utredning av frånvaro 

Syftet med denna rutin 
När en skola inleder en utredning om elevs frånvaro ska rektor se till att detta snarast 

anmäls till huvudmannen (7 kap. 19a § skollagen).  

Denna rutin klargör hur grundskoleförvaltningen uppfyller detta lagkrav.  

Vem omfattas av rutinen 

Rutinen gäller hela grundskoleförvaltningen. 

Koppling till andra styrande dokument 
Grundskoleförvaltningens anvisning för skolornas arbete med att främja närvaro och 

minska frånvaro 

Grundskoleförvaltningens anvisning för skolans skolpliktsbevakning 

  

Grundskoleförvaltningens rutin för anmälan till 
huvudman av utredning av frånvaro 

 
  



 

Grundskoleförvaltningens rutin för anmälan till huvudman av utredning av frånvaro 2 (2) 

Rutin 
Grundskoleförvaltningen delar upp frånvaroutredningar i två kategorier: 

• Skolpliktsutredningar – eleven är helt frånvarande och befinner sig utomlands 

eller har okänd vistelse 

• Utredning av frånvaro – eleven har en oroväckande frånvaro som utreds av 

elevhälsoteam, eventuellt samordnat med utredning av särskilt stöd   

Båda dessa räknas som utredning av elevs frånvaro enligt 7 kap. 19a § skollagen. 

Anmälan av skolpliktsutredning 

När skolor ska göra en skolpliktsutredning startar de ett ärende för eleven i DF Lokal 

skolpliktsutredning.  

Detta räknas som rektors anmälan av frånvaroutredning till huvudmannen. 

Anmälningsdatum är den dag ärendet startade.  

Anmälan av utredning av frånvaro – folkbokförd i Göteborgs 

kommun 

Vid utredning av frånvaro görs en anteckning i frånvaroärende i PMO om beslut att 

inleda utredning av frånvaro. Vid samordnad utredning görs en anteckning om beslut att 

inleda samordnad utredning av frånvaro och särskilt stöd.  

Detta räknas som rektors anmälan av frånvaroutredning till huvudmannen. 

Anmälningsdatum är den dag anteckningen gjordes. 

Anmälan av utredning frånvaro – folkbokförd i annan kommun 

Om skolan utreder frånvaron för en elev som är folkbokförd i annan kommun ska skolan 

kontakta elevens hemkommun på deras officiella e-postadress med information om att en 

frånvaroutredning inletts. 

Anmälan om frånvaroutredning från annan huvudman 

Anmälan om frånvaroutredning från annan huvudman (annan kommun eller fristående 

skola) diarieförs i ett samlingsärende för detta.  

Om huvudmannen angett att det finns behov av samordnande insatser (enligt 7 kap. 22 § 

skollagen) vidarebefordras anmälan till berörd elevhälsochef. Elevhälsochefen utser en 

ansvarig för ärendet som återkopplar till berörd rektor. 

Sammanställning och analys 

Närvaroprocessen ansvarar för att uppgifter och eventuell analys av inkomna anmälningar 

rapporteras till förvaltningens delårsrapporter samt årsrapport.  
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